
 

 

 

Spett.le Operatore Economico 

       

OGGETTO: AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL’ART. 1 C.2 LETT. A LEGGE 

120/2020 - SERVIZIO DI MANUTENZIONE STABILI EDILIZIA RESIDENZIALE 

PUBBLICA – 1.8.2022-31.12.2022 – OPERE DA IDRAULICO - CIG:  
Z62371C157 
 

 

 Premesso che il Comune di Seregno, ai sensi dell’art.1, comma 2, lett.a) della legge 

120/2020, intende procedere all’affidamento del “servizio di manutenzione stabili di 

edilizia residenziale pubblica 1.8.2022-31.12.2022 – opere da idraulico”. 

 

Il Comune di Seregno, soggetto appaltante, Piazza Martiri della Libertà n. 1 - 20831 

Seregno (MB) - C.F. 00870790151 – P.I. 00698490968 - Sito web: 

www.comune.seregno.mb.it - e-mail: info.casa@seregno.info – in prosecuzione dell’iter 

procedurale avviato, intende procedere ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a) della L. n. 

120/2020, all’affidamento del servizio in oggetto 

 

INVITA 

 

codesto soggetto, a partecipare alla presente procedura di affidamento per il servizio di 

manutenzione ordinaria servizio di manutenzione stabili di edilizia residenziale 

pubblica 1.8.2022-31.12.2022 – opere da idraulico. La procedura in oggetto, per quanto 

non espressamente disposto dalla presente lettera di invito, è disciplinata dal D. Lgs. 50/2016 

(di seguito Codice) e dal D.P.R. 207/2010 per quanto ancora in vigore.   

 

Il Responsabile del Procedimento è l’Arch. Vera Delia Lombardi 

 

Il servizio dovrà essere eseguito nel pieno rispetto di quanto previsto nel Capitolato Speciale 

d’Appalto. 

 

IMPORTO A BASE DI GARA 

 

L’importo totale posto a base di gara per l’esecuzione del servizio in oggetto risulta essere di € 

20.490,00 (ventimilaquattrocentonovanta/00) di cui € 800,00 (ottocento/00) non 

soggetti a ribasso di gara in quanto oneri per la sicurezza. I suddetti importi sono esclusi iva 

nelle aliquote di legge. 

 

 

PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

Si procederà all’aggiudicazione mediante procedura di affidamento diretto secondo le modalità 

previste dall’art. 1 comma 2 lett. a) della Legge 120/2020, con il criterio del massimo ribasso 

offerto ed espresso in punti percentuali da applicarsi all’importo posto a base di gara. 

 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art. 3 

della Legge 13 agosto 2010, n. 136.  

 

Il presente affidamento è condotto mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di 

modalità di comunicazione in forma elettronica ai sensi degli artt. 40 e 58 del Codice.  

 

La Stazione Appaltante, Comune di Seregno, utilizza il Sistema di intermediazione telematica di 

Regione Lombardia denominato “Sin.Tel”, al quale è possibile accedere all’indirizzo internet: 

www.aria.regione.lombardia.it. 

 

 

http://www.comune.seregno.mb.it/
mailto:info.casa@seregno.info
http://www.aria.regione.lombardia.it/


 

 

 

 

ULTERIORI DISPOSIZIONI 

 

Saranno ammesse esclusivamente offerte economiche in ribasso. 

 

Non saranno ammesse offerte condizionate e/o incomplete. 

 

L’appalto verrà affidato anche in presenza di una sola offerta valida.  

 

Le modalità di svolgimento delle prestazioni contrattuali sono contenute nel capitolato speciale 

d’appalto già visionato ed accettato nei contenuti in sede di partecipazione alla manifestazione 

di interesse. 

 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la 

presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante.  

 

Ai sensi dell’art. 95, c. 12 del Codice questa Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non 

procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del presente contratto. 

 

L’affidamento diventa impegnativo per l’Amministrazione ad avvenuta esecutività del 

provvedimento che la dispone, mentre l’impresa concorrente è vincolata sin dal momento 

dell’inizio della procedura. 

 

Il contratto verrà stipulato in ottemperanza a quanto disposto all’art.32 del D.Lgs. 

50/2016 ss.mm.ii. mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio 

consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica 

certificata. 

 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure 

previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia e al controllo del possesso dei 

requisiti prescritti. 

 

L’esito della gara verrà comunicato alle concorrenti nei termini e con le modalità previsti dalle 

leggi vigenti. 

In caso di decadenza o rinuncia del primo classificato, la realizzazione del servizio in oggetto 

potrà essere affidato al secondo classificato in graduatoria. 

 

In caso di fallimento dell’appaltatore la Stazione appaltante si avvale, senza pregiudizio per 

ogni altro diritto e azione a tutela dei propri interessi, della procedura prevista dall’art. 110 del 

Codice.  

 

 

TERMINE, MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

La presente procedura è condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di 

modalità di comunicazione in forma elettronica ai sensi dell’art. 52 del Codice. 

 

La Stazione Appaltante, Comune di Seregno, utilizza il Sistema di intermediazione telematica di 

Regione Lombardia denominato “Sin.Tel”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di 

presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet corrispondente all’URL 

www.aria.regione.lombardia.it. 

 

 

 

 

http://www.aria.regione.lombardia.it/


 

 

 

 

I concorrenti dovranno inserire nella piattaforma Sin.Tel, entro il termine perentorio 

 

delle ore 10.00 del giorno 22.7.2022 

 

la documentazione richiesta, che costituirà l’offerta, firmata digitalmente. 

 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, 

anche per causa non imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della 

documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità 

dell’offerta e la non ammissione alla procedura.  

 

E’ in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e 

delle informazioni richieste pena l’esclusione dalla presente procedura.  

 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sin.Tel, come risultante dai log del 

Sistema. La ditta potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra 

indicato, previsto per la presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a 

tutti gli effetti della precedente. Sin.Tel automaticamente annulla l’offerta precedente (stato 

“sostituita”) e la sostituisce con la nuova.  

 

I concorrenti esonerano il Comune di Seregno e Agenzia Regionale per l’Innovazione e gli 

Acquisti (ARIA) da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei 

servizi di connettività necessari a raggiungere Sin.Tel e a inviare i relativi documenti necessari 

per la partecipazione alla procedura.  

 

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla 

richiesta o, comunque, inappropriate.  

 

Il Comune di Seregno avrà la facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel 

corso della procedura si verificassero anomalie nel funzionamento della rete applicativa che 

rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a Sin.Tel o che impediscano di formulare l’offerta. 

La sospensione e/o l’annullamento non sono previsti nel caso di malfunzionamento o difetto 

degli strumenti utilizzati dalle Ditte concorrenti.  

 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 1, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 

base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP valuta la congruità, 

serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita 

procedura guidata di Sin.Tel, che consentono di predisporre 

 

 

 

- BUSTA A) “Documentazione amministrativa” 

- BUSTA B) “Offerta economica” 

 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la 

documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso Sin.Tel. Il semplice caricamento  

(upload) della documentazione di offerta su Sin.Tel non comporta l’invio dell’offerta alla 

Stazione Appaltante. L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da 

effettuarsi al termine e successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e 

caricamento su Sin.Tel della documentazione che compone l’offerta. Il Concorrente è tenuto a 

verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da Sin.Tel per procedere all’invio 

dell’offerta. Sin.Tel darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta. 

 

Sin.Tel consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere 



 

la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo. 

 

I “Manuali”, le “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sin.Tel” e le istruzioni presenti 

sulla piattaforma forniscono le indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva 

presentazione dell’offerta. 

 

Si provvederà ad effettuare i controlli delle dichiarazioni rese solo sull’aggiudicatario ed 

eventualmente sul secondo classificato qualora il miglior offerente risultasse aver reso 

dichiarazioni mendaci. 

 

DOCUMENTAZIONE CHE COMPONE L’OFFERTA 

 

Il Concorrente dovrà provvedere a trasmettere tramite piattaforma Sin.Tel la seguente 

documentazione, in dettaglio: 

 

- Contenuto della BUSTA A “Documentazione amministrativa” 

 
Nell’apposito campo del percorso guidato “Invia offerta” il concorrente dovrà allegare la Busta 

A) Documentazione amministrativa contenente la documentazione di seguito specificata in 

formato *.pdf, debitamente compilata e ogni singolo documento firmato digitalmente dal 

rappresentante legale o dal procuratore speciale o dal procuratore munito dei necessari poteri 

di rappresentanza (in tal caso dovrà essere trasmessa la relativa procura), presentati in 

un’unica cartella formato .zip (o equivalenti), pena esclusione dalla procedura: 

 

1) Dichiarazione di mantenimento dei requisiti dichiarati in sede di 

manifestazione di interesse – Modello B – compilato e firmato digitalmente 

2) Capitolato speciale d’appalto – firmato digitalmente per presa visione e accettazione 

3) Documento di identità del sottoscrittore/i dell’offerta firmato digitalmente. 

4) Dichiarazione accettazione termini e condizioni contenute nella lettera invito e 

nella documentazione di gara. 

 

- Contenuto della BUSTA B “Offerta economica”  

 

Nell’apposito campo del percorso guidato “Invia offerta” in piattaforma Sin.Tel., il concorrente 

dovrà indicare la propria migliore offerta economica, come segue: 

 

1) nel campo “Offerta economica” il concorrente dovrà inserire il ribasso unico 

percentuale offerto sull’importo posto a base di gara, al netto degli oneri per la 

sicurezza e dell’IVA;  

 

Per maggiori informazioni sulle modalità di apposizione della firma digitale, si rimanda al 

documento “Modalità tecniche utilizzo piattaforma Sin.Tel”.  

 

Al termine del percorso guidato “Invia Offerta”, Sin.Tel genererà un documento in formato 

“.pdf” che dovrà essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e quindi sottoscritto con 

firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore autorizzato.  

 

L’invio dell’offerta avviene soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 

successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento (upload) su Sin.Tel 

della documentazione che compone l’offerta. 

 

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sin.Tel non 

comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. Il Concorrente dovrà verificare di avere 

completato tutti i passaggi richiesti da Sin.Tel per procedere all’invio dell’offerta. In ogni caso 

Sin.Tel darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta. 

 

 

 



 

 

 

 

 

Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte pervenute non possono 

essere più ritirate e sono definitivamente acquisite dal Sistema, che le mantiene segrete e 

riservate fino all’inizio delle operazioni di apertura e verifica della documentazione.  

La documentazione amministrativa e l’offerta economica che vengono inviate dal Concorrente 

a Sin.Tel sono mantenute segrete, riservate e conservate in appositi e distinti documenti 

informatici (o file, denominati “buste telematiche” amministrative ed economiche). 

 

 

ORGANISMO RESPONSABILE DELLE PROCEDURE DI RICORSO 

 

Tribunale Amministrativo Regionale per la Lombardia, Via Corridoni 39, CAP 20122, 

Milano (Italia).  

Si precisa che il contratto di cui trattasi non conterrà la clausola compromissoria, le 

eventuali controversie saranno devolute esclusivamente alla Giurisdizione del Foro di Monza. E’ 

pertanto escluso il ricorso all’arbitrato per la definizione delle controversie nascenti dal 

contratto in oggetto. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

Ai sensi dell’art.13 del regolamento n.679/2016, si informa che i dati personali forniti e 

raccolti in occasione del presente procedimento nonché l’esito delle eventuali verifiche degli 

stessi verranno, così come dettagliatamente indicato nella “Informativa per il trattamento dei 

dati personali”, specificata nella modulistica facente parte della presente procedura di gara: 

 

- trattati esclusivamente in funzione e per i fini di legge e del presente procedimento 

- conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle 

finalità del presente procedimento presso il Servizio Gare e Contratti del Comune di Seregno 

– via Umberto I°, 78 – 20831 Seregno (MB). I dati personali saranno conservati anche per 

periodi più lunghi esclusivamente ai fini di archiviazione nel pubblico interesse. 

 

L’informativa generale della protezione dati è reperibile sul sito del Comune di Seregno nella 

sezione “Amministrazione” alla voce “Privacy” dove sono indicati i contatti del Titolare del 

trattamento e del Responsabile della protezione dei dati. 

 

 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

                                                                           Arch. Vera Delia Lombardi 

 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 e del D.gls 7/3/2005 n. 82, il 
quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

 

Allegati: 

 

- Mantenimento dei requisiti - Modello B 

- Capitolato speciale d’appalto 

 

 

 

 

 

        


