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AREA SERVIZI ALLA PERSONA 

UFFICIO SCUOLA  

Spett.le 

Operatore economico 

[sede legale] 

[indirizzo pec] 

 

SCHEMA LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO, ai sensi del 

comma 2, lett. a), dell’art. 1 del D.L. n. 76/2020 convertito in Legge n. 120/2020, PER 

L’APPALTO RELATIVO AL SERVIZIO DI CONTROLLO TECNICO-ISPETTIVO SUL SERVIZIO DI 

REFEZIONE DI COMPETENZA COMUNALE – SMART CIG Z393185612 

A seguito dell’Avviso pubblico per l’individuazione di operatori economici per l’affidamento dell’appalto 

relativo al servizio di controllo tecnico-ispettivo sul servizio di refezione di competenza comunale, Codesto 

Operatore economico è invitato a presentare un preventivo.   

Fermo restando il rinvio a quanto previsto nel Capitolato speciale d’appalto e disciplina 

contrattuale, si sintetizzano di seguito le caratteristiche della procedura di affidamento diretto relativa 

all’appalto di servizi oggetto della presente lettera di invito: 

Stazione appaltante: COMUNE DI SEREGNO 

C.F.: 00870790151 

P.IVA.: 006698490968 

Descrizione appalto di servizi SERVIZIO DI CONTROLLO TECNICO-ISPETTIVO SUL 

SERVIZIO DI REFEZIONE DI COMPETENZA COMUNALE 

CIG: Z393185612 

Durata: DUE ANNI 

Opzione di proroga PREVISTA 

Valore stimato dell’appalto € 39.600,00 

Importo a base d’asta € 36.000,00 

Criterio di aggiudicazione CRITERIO DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ 

VANTAGGIOSA 

Responsabile unico del procedimento LOREDANA DE MITRI 

 

MODALITA’ E TERMINI DI INVIO DELL’OFFERTA 

Codesto Operatore economico invierà l’offerta che segue, entro il termine perentorio del … ore …, 

tramite la piattaforma Sintel. 
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L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SinTel, come risultante dai log del sistema.  

L’offerta è costituita da: 

A) una busta telematica contenente la documentazione amministrativa; 

B) una busta telematica contenente l’offerta tecnica; 

C) una busta telematica contenente l’offerta economica 

Non è valida l’offerta pervenuta oltre il termine perentorio sopra indicato o quella incompleta di parte o di 

tutto la documentazione richiesta per la partecipazione. 

Sono escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla richiesta o, 

comunque, inappropriate. 

A) BUSTA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

Il Concorrente debitamente registrato a Sintel accede con le proprie Chiavi di accesso nell’apposita sezione 

“Invio Offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet, all’indirizzo 

http://www.ariaspa.it. Nell’apposito campo “requisiti amministrativi” presente sulla piattaforma Sintel il 

Concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la documentazione amministrativa, consistente in un 

unico file formato .zip ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati con i 

seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente: 

A.1) se NON sono INTERVENUTE VARIAZIONI dalla data di presentazione della manifestazione 

di interesse conterrà i seguenti documenti: 

1. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO 2); 

A.2) se sono INTERVENUTE VARIAZIONI dalla data di presentazione della manifestazione di 

interesse conterrà i seguenti documenti: 

1. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti dichiarati nel citato DGUE, 

determina l’esclusione. 

2. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO 1 

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina l’esclusione dalla gara. 

3. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO 1/BIS.1 

4. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO 1/BIS.2 

5. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO B) 

6. DICHIARAZIONE DI CUI ALL’ART. 12.6 DEL CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO E 

DISCIPLINA CONTRATTUALE 

(cfr. il precedente punto A.1, punto 2) 

B) BUSTA “OFFERTA TECNICA” 

Nell’apposito campo “Offerta tecnica” presente sulla piattaforma Sintel il Concorrente, a pena di esclusione, 

dovrà allegare la documentazione tecnica, consistente in un unico file formato .zip ovvero “.rar” ovvero 

“.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati con la seguente documentazione, debitamente 

firmata digitalmente: dovrà essere incluso relazione tecnico-illustrativa del servizio contenente le 

descrizioni di quanto richiesto all’art. 13 del Capitolato speciale d’appalto e disciplina contrattuale. 

La relazione tecnica-illustrativa non deve contenere, a pena di nullità, alcuna indicazione (diretta o indiretta) 

di prezzi o costi. 

 

http://www.ariaspa.it/
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C) BUSTA “OFFERTA ECONOMICA”  

Nell’apposito campo “Offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente, a pena di 

esclusione, dovrà indicare la propria offerta economica mediante ribasso percentuale offerto sul prezzo 

posto a base d’asta pari a € 36.000,00, IVA esclusa. 

Nell’apposito campo “valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso” il Concorrente dovrà inserire il 

valore zero €. 

Al termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un documento in formato “pdf” che 

dovrà essere scaricato sul proprio terminale e, quindi, sottoscritto con firma digitale dal legale 

rappresentante o dal procuratore autorizzato. 

L’offerta, inoltre, pena l’esclusione, dovrà riportare: 

- la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, 

comma 10 del Codice dei contratti pubblici. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività 

d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto 

dell’appalto. La stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa l’adeguatezza 

dell’importo in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta; 

- la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice dei contratti pubblici. 

La stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 

97, comma 5, lett. d) del Codice dei contratti pubblici o in sede di eventuale verifica della congruità 

dell’offerta oppure prima dell’aggiudicazione.  

APERTURA DELLE BUSTE E DETERMINAZIONE DELLE GRADUATORIE  

L’apertura delle buste avverrà il giorno … alle ore … in seduta pubblica preso il Comune di Seregno, via 

Umberto I n. 78, ore …; vi potranno partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate oppure 

persone munite di specifica delega, loro conferita dai suddetti legali rappresentanti. Le operazioni di gara 

potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 

Le sedute saranno svolte da un’apposita commissione tecnica nominata subito dopo la scadenza del termine 

per la presentazione delle offerte. La Stazione appaltante potrà nominare alcuni componenti interni alla 

stessa Stazione appaltante nel rispetto del principio di rotazione, escluso il Presidente. 

Il Presidente della Commissione verificherà la tempestività dell’arrivo delle offerte inviate e, una volta 

aperte, verificherà la completezza e correttezza della documentazione amministrativa presentata. 

Immediatamente al termine delle verifiche di tipo amministrativo, o se del caso una volta terminata la fase 

di soccorso istruttorio, il Presidente procederà all’apertura, in seduta pubblica, delle offerte tecniche e alla 

verifica dell’adempimento delle prescrizioni meramente formali relative alle stesse. 

In seguito la commissione, in una o più sedute riservate, esaminerà le offerte tecniche ed all’assegnazione 

dei punteggi. 

Con comunicazione inviata tramite Sintel, si procederà all’indicazione della data prevista per la seduta 

pubblica di apertura delle offerte economiche. In tale seduta il Presidente, dopo aver dato lettura dei 

punteggi ottenuti dai concorrenti sulle offerte tecniche, provvederà all’apertura delle offerte economiche, a 

dare lettura dei ribassi offerti da ciascun concorrente, ad attribuire il relativo punteggio alle offerte 

economiche secondo le modalità indicate nel Capitolato, a sommare i punteggi relativi all’offerta tecnica ed 

all’offerta economica ed alla redazione della graduatoria provvisoria delle offerte valide. 

L’aggiudicazione avverrà con determinazione dirigenziale. 

La Stazione appaltante si riserva la facoltà, ai sensi del comma 12 dell’art. 95 D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., 

di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 

del contratto.  
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ULTERIORI INFORMAZIONI 

Il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità, potendo la Stazione appaltante procedere 

all’esclusione anche in ragione di cause ostative presenti e non rilevante durante la fase preliminare della 

procedura.  

Per ottenere supporto in ordine al funzionamento della piattaforma SINTEL o in merito alle procedure di 

registrazione e qualificazione o qualsivoglia informazione e/o assistenza tecnica, è possibile contattare il 

numero verde di Arca Lombardia 800.116.738. 

 

Il Responsabile unico del procedimento 

Loredana De Mitri 


